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EDITAL N° 007/2022
SELEGAO DE VOLUNTARIOS PARA O ESCRITORIO MODELO FPB

A Faculdade Internacional da Paraiba — FPB, através da Grande Area 2, torna publico o
presente Edital e convida o corpo discente dos cursos de Bacharelado em Arquitetura e
Urbanismo, CST em Design de Interiores e CST em Design Grafico a participar da selegdo
para atuar como voluntario em produgdes associadas ao ESCRITORIO MODELO FPB, da
Faculdade Internacional da Paraiba, nos termos aqui estabelecidos, e em conformidade com
o Regimento Geral da instituicdo e com as diretrizes estabelecidas pelos demais érgaos
competentes a esta modalidade de atendimento sem fins lucrativos.

Este dispositivo tem viés legal e tem como objetivo vincular discentes a um projeto
gue integra ensino, pesquisa e extensdao, além de viabilizar a aplicacdo de praticas dos
conhecimentos técnicos, afirmando o compromisso social do estudante dos cursos e ainda
possibilitar a estes um contato direto com a pratica profissional, atendendo as demandas
latentes da sociedade. As especificidades relacionadas ao perfil do estudante, inscrigcGes,
vagas e cronograma de atividades serdo apresentados neste documento.

| - DAS REGRAS DE FUNCIONAMENTO DO ESCRITORIO MODELO

1. Conceito

O ESCRITORIO MODELO FPB proporciona a valorizacdo da educacio e da formacdo
profissional através da vivéncia social e da experiéncia tedrico-pratica como um todo.
Trata-se de um projeto fundamental a formacdao do arquiteto-urbanista, do designer de
interiores e do designer grafico, pois se trata de um instrumento de interacdo do meio
académico com a sociedade, tendo como principio bdasico contribuir para o
desenvolvimento desta, através da aplicagdo do conhecimento gerado e adquirido na
faculdade. Afirma, ainda, o compromisso da faculdade com o desenvolvimento da pratica e
do saber. Neste sentido, o ESCRITORIO MODELO FPB corresponde a uma experiéncia de
troca entre o ambiente académico e a sociedade, tendo no estudante o elo e o
protagonismo, uma vez que eles levam o conhecimento técnico acerca das normas de uso
do espaco urbano, do aproveitamento do espaco construido e da construcao de identidade
visual as instituicdes e comunidades assistidas e retornam a faculdade com os
conhecimentos adquiridos com tais atividades.

O ESCRITORIO MODELO FPB n3o se propde a realizar projetos prontos e a
finaliza-los, mas sim realizar uma ac¢dao compartilhada e flexivel para com as instituicées e
comunidades atendidas, enxergando os projetos como um processo € ndo como um
produto. O ESCRITORIO MODELO FPB tem por base o trabalho em grupo para melhor



entender e resolver as demandas trazidas, estando aberto ainda a multidisciplinaridade, na
tentativa de estimular a mobilizagdo de outras areas do conhecimento (educagdo,
engenharias, tecnologias etc.) que contribuam para a melhoria da qualidade de vida das
pessoas envolvidas. O ESCRITORIO MODELO FPB direciona suas atividades para a parcela da
sociedade que ndo possui ou ndo acredita poder ter acesso ao trabalho do
arquiteto-urbanista, do designer de interiores e do designer grafico, mas que seja
minimamente organizada, a fim de que o ESCRITORIO MODELO FPB, por meio de seu
trabalho, tenha impacto positivo em um nlUmero considerdvel de pessoas e/ou
comunidades.

Aos olhos da lei o ESCRITORIO MODELO FPB desenvolve atividades puramente
académicas, com foco no processo didatico no ambiente académico, na FPB, possuindo
autonomia para desenvolver atividades de pesquisa e extensdo com o objetivo dual no
aprendizado e na pratica de processos para o desenvolvimento profissional dos alunos e no
servico a comunidade académica da FPB e para a sociedade paraibana ao redor da
instituicio de ensino. Toda atividades ofertadas pelo ESCRITORIO MODELO FPB para a
sociedade e para a comunidade académica da FPB é desenvolvida e supervisionada por
professores universitarios que possuem responsabilidade técnica e legal para com os
projetos, producdes e consultorias prestadas, com o objetivo principal o desenvolvimento
académico de seus estudantes.

Por fim, destaca-se que o ESCRITORIO MODELO FPB n3o interfere no mercado
profissional, tendo em vista que o mesmo objetiva atender a uma parcela da comunidade
menos favorecida — instituicdes/organiza¢cbes publicas e/ou sem fins lucrativos, ONGs,
comunidades carentes e familias de baixa renda, além de demandas internas da prdpria IES.

2. Objetivo

O ESCRITORIO MODELO FPB tem por objetivo despertar e incentivar o interesse dos alunos
a pratica profissional assistida e no atendimento as demandas sociais, possibilitando-o
ainda exercer a escrita académica, a criacdo, a apresentacdo de projetos e resultados, a
sistematizacdo de ideias, o atendimento ao cliente, o trabalho em equipe, a elaboracdo de
relatdrios, além da vivéncia de um ambiente simulado de um escritério de projetos. O
ESCRITORIO MODELO FPB também busca contribuir de forma significativa & comunidade
interna da Faculdade Internacional da Paraiba — FPB, proporcionando vagas de estagio ndo
remunerado aos estudantes dos cursos de Arquitetura e Jornalismo, Design de Interiores e
Design Grafico baseando-se em trés pilares principais: Ensino, Pesquisa e Extensao.

A fim de atingir os objetivos elencados acima, sdo propostos seis niveis de atuacao
para o escritério modelo:

I.  Proporcionar estdgios e atividades de extensdo, propiciando aos alunos o
desempenho da atividade prética e a aplicacdo dos conhecimentos adquiridos nas
disciplinas cursadas;

II. Atuar no campo da consultoria, para atender instituicbes especificas ou
administracdes publicas, no desenvolvimento de criacdes, pecas e projetos



especificos, que ndo sdo contemplados pelos profissionais atuantes no mercado de
trabalho da regiao;

lll. Atender demandas de grupos de pessoas e instituicGes publicas e privadas,
com vistas a promover o desenvolvimento de comunidades carentes de recursos,
apresentando-se como agente prestador de servigos para a sociedade além de ser
um espaco favoravel para a pratica profissional;

IV. Promover atividades extensionistas, visando produzir e organizar um repertério
de projetos, apresentando seus resultados aos alunos, a Instituicdo e a comunidade;

V. Promover agGes de divulgacdo dos projetos realizados através de exposicoes,
mesas- redondas etc., bem como incentivar as equipes a escreverem artigos que
relatem as experiéncias realizadas.

3. Do Exercicio do ESCRITORIO MODELO FPB
3.1 Dos Participantes

Poderdo participar do ESCRITORIO MODELO FPB os alunos devidamente matriculados nos
cursos da FPB, selecionados com base nas regras deste Edital, de forma voluntaria e sem
remuneragdo, atendo aos requisitos solicitados e estando eles condicionados ao
preenchimento do formuldrio de inscrigao disponibilizado.

3.2 Atribui¢6es do Estudante
O estudante vinculado ao ESCRITORIO MODELO FPB devera:
a) Cumprir cronograma de trabalho estabelecido pelo Professor Orientador;

b) Ter ética e disciplina no atendimento ao publico e as demandas do ESCRITORIO
MODELO FPB;

c) Organizar materiais especificos necessarios ao desenvolvimento do projeto em
andamento, atentando as solicitacdes feitas pelo Professor Orientador;

d) Desenvolver as atividades e participar das reunides referentes aos projetos em
andamento;

e) Apresentar relatérios de acompanhamento sempre que solicitado pelo
Professor Orientador;

f)  Ter participado, ao término do periodo de atividades, de no minimo 1 (um)
projeto ou consultoria desenvolvidos pelo ESCRITORIO MODELO FPB, mediante
avaliacdo de participacao do Professor Orientador;

g) Cumprir as normas académicas e disciplinares da FPB, respondendo por
eventuais danos e perdas decorrentes de sua inobservancia, inclusive no que diz
respeito ao uso de equipamentos e materiais;



h) Cumprir com a carga hordria e o horario estabelecidos pelo Professor
Orientador referente ao desenvolvimento das atividades;

i)  Apresentar ao Professor Orientador, quando for o caso, proposta de seu
desligamento do projeto, até o ultimo dia util do més anterior ao més em que nao
mais atuara na ESCRITORIO MODELO FPB.

3.3 Atribui¢6es do Professor Orientador
Os professores vinculados ao ESCRITORIO MODELO FPB dever3o:

a) Formar e acompanhar os Grupos de Trabalho (GTs) referentes ao ESCRITORIO
MODELO FPB;

b) Elaborar e apresentar o plano de trabalho/cronograma dos projetos referentes
a cada GT, com explicitacdo das atividades a serem desenvolvidas para o correto
andamento do trabalho e respeitando o nivel de conhecimento dos alunos;

c) Registrar todas as atividades desenvolvidas durante a vigéncia da vaga
disponibilizada, apresentando a Coordenacdo da Area relatério especifico de
acompanhamento de atividades;

d) Orientar o aluno quanto as atividades a desenvolver, indicando-lhe os
procedimentos cabiveis;

e) Avaliar periodicamente o aluno, informando-lhe, e a coordenacdo da area,
sobre o seu desempenho, a fim de registrar as atividades e o desenvolvimento delas
em relatério de estagio;

f) Informar a coordena¢do da drea sobre a interrupcdo das atividades do
estudante, seja por desisténcia ou por inadequacdo/descumprimento dos
requisitos/atribuicdes do referido programa.

3.4 Carga Hordria, Turno e Periodo de Duragao das Atividades
Sobre as atividades:
a) Cada estudante deverd estar vinculado a pelo menos 1 (um) GT;

b) O estudante deverd cumprir carga horaria de aproximadamente 10 horas
semanais no exercicio das atividades desenvolvidas pelo ESCRITORIO MODELO FPB,
respeitando o cronograma de atividades apresentado pelo Professor Orientador;

c) As atividades serdo exercidas, obrigatoriamente, em turno diverso daquele no
qual o aluno estiver matriculado no curso de graduacdo;

d) O estudante aprovado para cumprir estadgio sé podera iniciar suas atividades
mediante preenchimento e coleta de assinaturas do Termo de Compromisso de
Estagio (TCE), com modelo ja disponibilizado pela instituicdo.

3.5 Controle das Atividades

Sobre as atividades desenvolvidas durante o semestre:



a) A atividade de voluntario sera acompanhada pelo Professor Orientador e pela
Coordenacdo da Area;

b) E de responsabilidade direta do Professor Orientador analisar o desempenho
do aluno e o desenvolvimento correto das atividades, atribuindo nota de 0,0 (zero)
a 10,0 (dez) em seus relatdrios de atividades a serem desenvolvidos
obrigatoriamente respeitando o cronograma de atividades e o calendario
académico da instituicado.

3.6 Inexisténcia de Vinculo Empregaticio

O estudante exercerd suas atividades sem vinculo empregaticio com a Faculdade
Internacional da Paraiba, mediante a assinatura do TCE referente a esta atividade na
Faculdade, sé tendo validade o termo de compromisso devidamente assinado pelos
responsdveis supracitados neste documento (Professor Orientador, Coordenagdo de Area e
Nucleo de Estagios da FPB — Carreiras).

3.7 Avaliacao do Desempenho do Estudante

Na avaliacdao do desempenho do estudante deverdo ser observados os seguintes requisitos:
a) Assiduidade;
b) Pontualidade;
c) Interesse e responsabilidade;

d) Seguranga nos conhecimentos, competéncias, habilidades e procedimentos
tedrico- praticos inerentes as atividades desenvolvidas;

e) Organizagao;
f)  Cumprimento das tarefas que lhe sdo atribuidas;

g) Relacionamento com colegas estudantes, professores e equipe técnica.

Ao professor orientador competird realizar a avaliagdgo de desempenho do
estudante, atribuindo- lhe nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), conforme explicitado no item 3.5
deste Edital.

O estudante que tiver avaliacdo de desempenho igual ou superior a 6,0 (seis) fara
jus a um “Certificado de Voluntdrio do ESCRITORIO MODELO FPB com 80 horas,
considerando atividade voluntdria e sem remuneragdo, e que podem ser validadas como
horas para a disciplina de Estadgio Supervisionado ou Estagio Supervisionado em Arquitetura
e Urbanismo, ou ainda como horas em atividades complementares para os cursos de Design
de Interiores e Design Grafico.

3.8 Cancelamento do Exercicio das Atividades da ESCRITORIO MODELO FPB

As atividades do aluno poderio ser canceladas e seu vinculo com o ESCRITORIO MODELO
FPB podera ser terminada nos seguintes casos:



a) Na&o cumprimento das tarefas atribuidas;
b) Infringéncia de preceitos éticos ou regimentais da Faculdade;

c) Ocorréncia da aplicacdo de penalidade disciplinar prevista no Regimento Geral
da Faculdade;

d) Desempenho insatisfatério, ou seja, se as avaliacbes de desempenho forem
inferior a 6,0 (seis);

e) Interrupc¢do ou suspensdo do vinculo com a FPB.

4. Da Reconducdo

O exercicio das atividades de projeto podera ser extendido e o estudante reconduzido ao
ESCRITORIO MODELO FPB por mais um semestre letivo, sem necessidade de o estudante
participar de um outro processo seletivo, estando isto, todavia, condicionado:

a) Ao desempenho satisfatério do aluno nas atividades desenvolvidas no
ESCRITORIO MODELO FPB;

b) A comprovac¢io de desempenho académico satisfatério no semestre letivo de
execucdo do projeto do ESCRITORIO MODELO FPB;

c) A comprovagio da renovacio de matricula para o semestre letivo seguinte;

d) A continuidade do projeto ao qual o aluno encontra-se vinculado.

11- DO PROCESSO SELETIVO

5. Da Selegao

A selecdo dos alunos candidatos a vaga de estdgio ndo remunerado no ESCRITORIO
MODELO FPB, considerando atividade voluntaria, sera realizada da seguinte forma:

a) Preenchimento do Formuldrio de Inscri¢cdo disponivel no link:

https://forms.office.com/r/6prhbGheqZ

b) indice de Rendimento Académico — IRA (Classificatério);

c) Avaliagdo do histdrico escolar considerando disciplinas cursadas, como
pré-requisitos, para atuar nos GTs do ESCRITORIO MODELO FPB;

d) Ter perfil com competéncias adequadas ao projeto, condicionado a andlise de
curriculo e/ou portfélio pelo Professor Orientador (Eliminatério).

e) A atual série matriculada pelos alunos candidatos sera classificatéria e critério de
desempate no certame. Alunos de Arquitetura e Urbanismo matriculados da 62 a 82


https://forms.office.com/r/6prhbGheqZ

série do curso terdo prioridade. Alunos de 32 e 42 série no CTS de Design de
Interiores ou no CTS de Design Grafico terdo prioridade (Classificatorio).

6. Da Habilitagao

A habilitagdo de alunos candidatos as vagas existentes, considerando atividade voluntaria e
sem remuneracao, subordina-se as seguintes condicdes:

a) Ser aluno regularmente matriculado no curso de graduagdo em Arquitetura e
Urbanismo ou Tecndlogo em Design de Interiores ou Design Grafico, no respectivo
semestre letivo, PREFERENCIALMENTE apds a conclusdo da metade do curso;

b) Atender aos pré-requisitos exigidos no presente Edital;

c) Realizar a inscricdo online através do link disponibilizado no item 5,
disponibilizando no ato da inscri¢do link de acesso a documentagdo solicitada em
anexo e ndo tendo o ESCRITORIO MODELO FPB responsabilidade alguma em
relacdo a problemas de conexdo, o correto preenchimento dos dados e/ou qualquer
outro problema vinculado ao procedimento de inscri¢do.

7. Dos Impedimentos a Inscrigao

Constituem impedimentos a inscricio no processo seletivo para voluntario no ESCRITORIO
MODELO FPB:

a) Estar matriculado em série regular ou em disciplinas extra-regulares no mesmo
turno de desenvolvimento das atividades;

b) Dependéncia em Unidades Curriculares ou em disciplinas legado no momento
de inscri¢do ao ESCRITORIO MODELO FPB;

c) Ter registro de aplicacdo de penalidade disciplinar;

d) Ter vinculo empregaticio com a Faculdade Internacional da Paraiba ou sua
mantenedora;

e) Ter vinculo de estagio com a Faculdade Internacional da Paraiba (exceto em
casos deliberados pela Coordenacio da Area);

f)  Estar com atividades de um outro TCE em andamento;

g) Possuir alguma dos seguintes beneficios: bolsa de Monitoria, Extensdo,
Iniciagdo Cientifica ou Estagio Remunerado, devido a carga horaria exceder as 10h
semanais.



8. Dos Impedimentos para o Exercicio da Atividade do ESCRITORIO MODELO FPB

Constituem impedimentos para o exercicio da atividade de voluntirio no ESCRITORIO
MODELO FPB:

a) Incompatibilidade de hordrio com outras atividades que o aluno esteja
exercendo;

b) Trancamento de matricula, cancelamento, abandono ou conclusdo do curso;

c) O ingresso no decorrer do exercicio das atividades em algum dos programas de
bolsas institucionais de Iniciacdo Cientifica, Extensdo, Monitoria ou Estagio
Remunerado.

9. Dos Documentos, Prazos e Local de Inscri¢do

a) Periodo para inscri¢des: de 07 a 10/10/2022. No link:
https://forms.office.com/r/6prhbGheqZ

b) Periodo para o deferimento da inscri¢io pela coordenacdo do ESCRITORIO
MODELO FPB e divulgacdo do resultado: 11/10/2022;

c) Inicio das atividades (em formato remoto): 13/10/2022.

10. Da Selegdo e Aprovagao

A selecdo dos candidatos serd realizada por meio de andlise das informagdes
disponibilizadas no formulério de inscri¢do, além de apreciacdo do curriculo e/ou portfélio e
histérico escolar, de acordo com as normas estabelecidas pela coordenacio do ESCRITORIO
MODELO FPB em conjunto com os professores orientadores, e abordando conhecimentos,
habilidades e competéncias previstas para as atividades a serem desenvolvidas.

Os candidatos aprovados serdo classificados de acordo com as notas obtidas no
conjunto dos instrumentos de avaliacdo e convocados conforme o numero de vagas
disponibilizadas, conforme item 11 deste Edital. Ndo sera obrigatério o preenchimento de
todas as vagas disponiveis caso os candidatos ndo atendam aos requisitos da mesma, sendo
de responsabilidade do Professor Orientador selecionar os perfis mais adequados.

Os candidatos que atenderem a convocac¢do, e tendo assinado TCE, deverdo
participar de reunido geral com data e horario a ser informado pelos responsaveis pelo
ESCRITORIO MODELO FPB.

No caso de empate, sdo critérios de desempate, por ordem de prioridade:


https://forms.office.com/r/6prhbGheqZ

I. A maior quantidade de horas-aula integralizadas no curso de graduacdo ao qual
estd vinculado;

Il. Alidade do estudante, sendo a maior a de maior prioridade;
IIl. Quantidade de disciplinas em status ‘reprovado’ no histérico escolar;

IV. A maior quantidade de trabalhos académicos realizados de acordo com portfélio
profissional enviado.

11. Das Vagas

Serdo ofertadas ao todo 9 VAGAS, 3 vagas para cada curso, que em hipdtese alguma
proporcionardo ao aluno bolsa remunerada e/ou vinculo empregaticio que ndo se configure
como estagio ndo-remunerado e/ou atividade extensionista voluntdria. O ESCRITORIO
MODELO FPB somente ird disponibilizar vagas para estudantes voluntarios. N3o serd
obrigatdrio o preenchimento de todas as vagas, resguardando-se o direito da coordenagao
para selecdo e preenchimento ou ndo das vagas ofertadas.

As atividades ser3o iniciadas no dia 13/10/2022 e encerradas no dia 13/12/2022,
estando esta ultima condicionada a entrega do relatério final que pode ser feita de acordo
com o cronograma apresentado pelo professor orientador, ndo sendo esta data o prazo final
para envio, mas sim referente ao encerramento das atividades.

12. Do Encaminhamento dos Resultados

No dia 11/10/2022 sera divulgada a relagdo dos aprovados nos canais oficiais da instituicdo
e por meio de comunicacdes feitas via embaixadores de turma. O ESCRITORIO MODELO
FPB ndo se responsabiliza pela ndo observancia por parte do aluno em relagdo a divulgagao
dos resultados.

13. Da Assinatura do Termo de Compromisso

a) O aluno que ird cumprir ESTAGIO OBRIGATORIO sé poderd iniciar as atividades
apos a assinatura do termo de compromisso de estagio, a qual devera ocorrer entre
os dias 13 e 14/10/2022, sob orientacio da coordenacdo da area
(rebeca.mendonca@animaeducacao.com.br);

b) Os alunos selecionados para o estagio que ndo assinarem seus respectivos
Termos de Compromisso no prazo acima indicado, serdo automaticamente
desclassificados;

c) Os alunos extensionistas voluntarios NAO DEVERAO assinar termo de
compromisso de estagio;



c) A coordenacio do ESCRITORIO MODELO FPB poderd convocar o candidato
aprovado em posicdao imediatamente inferior para o preenchimento das vagas nao
preenchidas, conforme alinea “b” deste item;

d) As vagas ndo preenchidas serdo automaticamente extintas.

14. Das Disposi¢oes Gerais

As duvidas e os casos omissos serdo dirimidos pela coordenacio do ESCRITORIO MODELO
FPB.

Jodo Pessoa, 05 de outubro de 2022.

ANTUNES VILA NOVA NETO
ELOIDE TELES SILVA GRISI
REBECA CALADO MENDONCA

Coordenacdo do ESCRITORIO MODELO FPB



